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Nr. 4281/17.07.2026

ANUN
concurs/examen de recrutare pentru ocuparea functiei publice vacante de consilier, clasa I,
grad professional asistent, compartiment financiar-contabil

Tn temeiul prevederilor art. V11 alin. (7) din O.U.G nr. 121/2023, pentru modificarea si
completarea Ordonantei de urgentda a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ,
precum si pentru modificarea art. 111 din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 191/2022 pentru
modificarea si completarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ si ale art. XXII alin. (3) lit. a) din Legea nr. 141/2025 privind unele masuri fiscal-
bugetare, Primaria Comunei Lucieni, organizeaza concurs/examen de recrutare pentru ocuparea
functiei publice vacante de consilier, clasa I, grad profesional asistent, compartiment financiar-
contabil.

Concursul /examenul de recrutare pentru ocuparea functiei publice vacante de consilier,
clasa I, grad profesional asistent, compartiment financiar-contabil se va desfasura la sediul
Primariei Comunei Lucieni din comuna Lucieni, sat Lucieni, str. Principala, nr. 779, judetul
Dambovita, astfel:

28.08.2026, orele 10 - proba scrisi

Conditii generale de participare la concurs - conditiile prevazute de art. 465 alin. (1)
din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;
Conditii specifice de participare la concurs:
- studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lungd durata
absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in ramura de stiinta “’stiinte economice” ;
- vechime n specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice - 1 an;

Durata timp de munca: 8h/zi - 40h/saptamana, perioada nedeterminata

Dosarele de inscriere la concursul/ examenul de recrutare pentru ocuparea functiei publice
vacante de consilier, clasa I, grad profesional asistent, compartiment financiar-contabil se depun
de catre candidati, la sediul Primariei Comunei Lucieni, Tn termen de 8 zile calendaristice de la
data publicarii anuntului, conform art. VII alin. (14) din O.U.G nr. 121/2023, respectiv in
perioada 29.07.2026 - 17.08.2026 inclusiv, si contin in mod obligatoriu urmatoarele documente:
Dosarul de concurs contine, in mod obligatoriu:

a) formularul de Tnscriere prevazut la art. 137 lit. b) din anexa nr. 10 la OUG nr. 57/2019;
b) copia cartii de identitate;
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c) copia actului doveditor emis de autoritatile competente, in cazul in care a intervenit
schimbarea numelui consemnat in certificatul de nastere;

d) copia carnetului de munca si/sau a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata,
care sa ateste vechimea Tn munca si in specialitatea studiilor necesare pentru ocuparea postului
detinut, potrivit prevederilor din prezentul cod, dupa caz;

e) copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor si altor documente care atesta
efectuarea unor specializari si perfectionari sau detinerea unor competente specifice, dupa caz;

f) copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cel mult 6 luni
anterior demararii etapei de selectie de catre medicul de familie al candidatului, si a avizului
psihologic eliberat pe baza unei evaluari psihologice organizate prin intermediul unitatilor
specializate acreditate in conditiile legii, valabil potrivit prevederilor legale;

g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul
de inscriere, sau adeverinta care sa ateste lipsa calitatii de lucrator al Securitatii sau colaborator
al acesteia, n conditiile prevazute de legislatia specifica;

i) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de
inscriere, privind faptul ca, in ultimii 3 ani, persoana nu a fost destituita sau nu i-a incetat
contractul individual de munca pentru motive disciplinare, din anexa nr.10 la OUG nr.57/2019.

CALENDARUL DE DESFASURARE A CONCURSULUI/EXAMENULUI:

1. perioada verificare eligibilitate candidati: in termen de maximum 5 zile lucratoare de la data
expirdrii termenului de depunere a dosarelor;

2. perioada depunere contestatic la verificarea eligibilitatii candidatilor: in termen de o zi
lucratoare de la data afisarii rezultatului verificarii eligibilitatii candidatilor;

3. perioada solutionare contestatii la verificarea eligibilitatii candidatilor: in termen de o zi
lucratoare de la data expirarii termenului de depunere a contestatiilor;

4. data probei interviu se va afisa cu rezultatul probei scrise.

TEMATICA S1 BIBLIOGRAFIA

1.Constitutia Romaniei, republicata

cu tematica: Drepturile, libertatile si indatoririle fundamentale;

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor
de discriminare, republicata, cu modificarile si completirile ulterioare

cu tematica: Prevederi referitoare la prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare;
3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare

cu tematica: Egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati Tn domeniul muncii,
Egalitatea de sanse si de tratament in ceea ce priveste accesul la educatie, la sanatate, la cultura
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si la informare, Egalitatea de sanse intre femei si barbati in ceea ce priveste participarea la luarea
deciziei;

4. Partea |, titlul I si titlul IT ale partii a II-a, titlul I al partii a I'V-a, titlul I si II ale partii a
Vl-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile
ulterioare

cu tematica: Principii aplicabile conduitei profesionale a functionarilor publici si personalului
contractual din administratia publica, Statutul functionarilor publici;

5. Legea contabilititii nr. 82/1991, republicati, cu modificarile si completarile ulterioare

cu tematica: Organizarea si conducerea contabilitatii, Registrele de contabilitate;

6. Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificirile si completarile
ulterioare

cu tematica: Principii, reguli si responsabilitati;

7. OMFP nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii

cu tematica: Norme privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura
activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

8. OMFP nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile, cu modificirile si
completarile ulterioare

cu tematica: Norme generale de intocmire si utilizare a documentelor financiar-contabile

PRINCIPALELE ATRIBUTII PREVAZUTE iN FISA POSTULUI

Atributiile postului:

1. primeste corespondenta si pune in aplicare masurile conform rezolutiei si dispozitiilor legale;

2. raspunde de alocarea si gestionarea numerelor formularelor financiar-contabile si
formularelor cu regim special de numerotare emise la nivelul Primariei Lucient;

3. ntocmeste statele de plata pentru acordarea drepturilor banesti si raspunde de indeplinirea
obligatiilor privind declaratiile si contributiile catre bugetul statului;

4. intocmeste ordinele de platd si anexele acestora pentru achitarea drepturilor salariale si
virarea impozitelor, retinerilor si contributiilor catre bugetul statului aferente acestora;

5. face confruntarea statului de functii si H.C.L. de stabilire a drepturilor salariale cu statele de
plata;

6. verifica dosarele fiscale ale personalului care solicita acordarea deducerilor suplimentare la
calculul impozitului pe venitul din salarii;

7. intocmeste borderourile si transmite catre bancile comerciale fisierele pentru achitarea
drepturilor cuvenite personalului prin card si ridica extrasele de cont pentru conturile
colectoare;

8. tine evidenta retinerilor (popriri,rate, etc.) si intocmeste documentele pentru virarea acestora
la destinatie;

9. listeaza fluturasii de salarii si 1i distribuie personalului;
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calculeaza si intocmeste state de plata pentru decontarea cheltuielilor de delegare/ detasare;
intocmeste adeverintele de venit pentru personalul Primariei Lucieni;

intocmeste formularele: propunere de angajare, angajament bugetar si ordonantare de plata
pentru cheltuielile cu personalul,

intocmeste si tine evidenta contractelor de concesionare/inchiriere/vanzare a terenurilor din
domeniul public si privat al U.A.T. si urmareste in acelasi timp incasarea obligatiilor
stabilite;

intocmeste facturile conform bazelor de calcul pentru incasarea veniturilor;

tine contabilitatea analitica (de gestiune) si tehnico-operativa la nivelul U.A.T.;

tine contabilitatea financiara, de angajamente si analitica a operatiunilor derulate din fonduri
nerambursabile, pentru fiecare proiect;

acorda viza de control financiar preventiv propriu pentru operatiunile stabilite prin dispozitie
a primarului;

raspunde de evidenta numerelor de inventar ale mijloacelor fixe la nivelul U.A.T.;
completeaza rubricile cerute de formularele: propunere de angajare, angajament bugetar si
ordonantare de platd cu date din evidenta contabild si semneaza pentru compartimentul
contabilitate;

intocmeste dispozitiile de platd/ incasare catre casierie;

tine evidenta avansurilor acordate personalului la plecarea in delegare/ detasare sau pentru
procurare materiale;

verificd documentele justificative privind decontarea cheltuielilor de delegare/detasare si
urmareste justificarea in termen a avansurilor acordate;

intocmeste situatia amortizarii activelor fixe si nota contabila de Inregistrare a amortizarii,
verificad concordanta dintre soldurile conturilor de stocuri, obiecte de inventar si mijloace
fixe si soldurile din balanta de verificare sintetica si remediaza eventualele erori,

participd la intocmirea cererilor de finantare si a cererilor de plata pentru fonduri externe,
guvernamentala sau judetene;

participa la intocmirea situatiilor financiar-contabile trimestriale si anuale si a documentelor
anexa;

participa la centralizarea notelor de fundamentare si intocmirea bugetului de venituri si
cheltuieli;

emite listele de inventariere a bunurilor materiale si le preda pe baza de semnatura
presedintelui comisiei de inventariere;

completeazd soldul scriptic existent in evidenta contabild si semneaza listele de inventariere;
inregistreaza rezultatele inventarierii si completeaza Registrul-inventar,;

dezbate si solutioneaza problemele care au legaturd cu domeniul de activitate, ridicate de
personalul care lucreazd in celelalte domenii de activitate;

verifica respectarea prevederilor legale In domeniul sanatatii si securitdtii in munca;
intocmeste rapoarte de specialitate privind activitatile din domeniul de competenta pentru
proiectele de hotarari de consiliu local;

organizeaza impreuna cu administratorul public efectuarea inventarierii patrimoniului;
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efectueaza scaderea corespondentei si predarea la arhivd a dosarelor intocmite in cadrul
compartimentului;

studiaza legislatia pe linie de specialitate, pemanent;

participa la grupuri de lucru sau comisii pentru rezolvarea anumitor aspecte ce se deruleaza
la nivelul comunei Lucieni;

participa la sedinte, conferinte, seminarii, activitati administrative sau cultural-educative;
indeplineste orice alte atributii stabilite prin lege, H.C.L. sau dispozitii ale Primarului, in
legatura cu serviciul.

PRIMAR
TITA VASILE



